
FORMULARIO DE SOLICITUD 
PARA MANTENCION Y 

CAMBIOS DE ALCANCE

1. OBJETIVO

Registrar formalmente las solicitudes o notificaciones de personas certificadas relativas a la 
mantención, ampliación o reducción del alcance, notificación de cambios relevantes y 
solicitudes voluntarias de suspensión o retiro, conforme a NCh-ISO 17024:2013. 

Nota: La renovación/recertificación se gestiona como una nueva postulación y se ejecuta mediante 
el proceso completo. No se registra mediante este formulario. 

2. DATOS DEL SOLICITANTE / PERSONA CERTIFICADA

Nombre completo:
RUN / Pasaporte:
Correo electrónico (canal formal):
Teléfono:
Dirección:

3. DATOS DE LA CERTIFICACIÓN

Esquema / Perfil / Cargo certificado:
N.º de certificado:
Alcance vigente:
Fecha de emisión:
Fecha de vencimiento:

4. TIPO DE SOLICITUD / NOTIFICACIÓN (marcar lo que corresponda)

☐ Ampliación de alcance
☐ Reducción voluntaria del alcance
☐ Notificación de cambios relevantes
☐ Solicitud voluntaria de suspensión
☐ Solicitud voluntaria de retiro

5. DETALLE DE LA SOLICITUD / NOTIFICACIÓN

(Describa claramente la modificación, cambio o motivo. Adjunte respaldos pertinentes.)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
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Adjuntos: 

☐ Evidencias de experiencia / formación ☐ Certificados / respaldos técnicos
☐ Otros (especificar): _____________________________________________________

6. DECLARACIÓN Y COMPROMISOS (según NCh-ISO 17024:2013 e INN-R409)

1. Declaro que la información entregada es veraz y completa.

2. En caso de suspensión, me abstendré de toda promoción de mi certificación mientras
dure la suspensión.

3. En caso de retiro o vencimiento, me abstendré de usar toda referencia al estado de
certificación.

4. Reconozco que el símbolo o referencia de acreditación INN pertenece exclusivamente al
Organismo de Certificación y no está autorizado su uso por personas certificadas.

5. Autorizo el uso de los datos para fines de control y trazabilidad del proceso de
certificación.

Nombre solicitante: _______________________________________________________ 
Firma: ___________________  
Fecha: ___/___/______ 

7. USO INTERNO OCPE

Fecha de recepción: ___/___/______
N.º correlativo: ____________
Revisado por (RSG): ___________________ ☐ Completo ☐ Incompleto
Derivado a Certificador: ☐ Sí ☐ No
Fecha: ___/___/______ 
N.º de DUBAI-REG-DEC-001 asociado: __________________

Firma RSG: ____________________________ Fecha: ___/___/______ 
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8. DECISION DE SOLICITUD (USO CERTIFICADOR)

Acción definida: ☐ Ampliación ☐ Reducción ☐ Mantención ☐ Suspensión ☐ Retiro
Comunicación enviada al solicitante: ☐ Sí ☐ No
Comunicación enviada por: ☐ Correo ☐ Teléfono
Fecha ___/___/______

Firma Certificador: _____________________________________ 

9. CONTROL DE CAMBIOS

Versión Fecha Identificación de la Modificación 

1 enero de 2026 Primera Edición del Documento 
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Rectángulo


